Phu luc 2
Y TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG
TRONG LINH VUC HA TANG KY THUAT THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA TINH CAO BANG
(Kém theo Quyét dinh sé6 72 /OD-UBND ngay /¢ thang 01 ndm 2026 cua Chu tich UBND tinh Cao Bang)

Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh: Cap phép chat ha, dich chuyén cay xanh (M4 TTHC: 1.002693)

1. Déi Véi truong hop dé nghi chdt hg, dich chuyén cay xanh thugc danh muc cay xanh can bdo tén (khéng qua 20
ngay lam viéc)

:l“hu’ tw Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi sian
cong viec thuc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cta ho so; 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, dung
chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén ban sao chup dién t, chiu Bo phan tidp nhan va tra két qua
trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung cia S XAy durig tai Trung tam
Bude 1 theo ban giay; cap nhét vao H¢ théng thong tin giai quyét TTHC Phuc  vu  hanh  chinh cong 0,5 ng.éfy lam
ctia tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyet theo (T'i'PVH c C) tinh: TTPVHCC céc VigC
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngdy lam viéc tlep theo 601 Vo1 & phudn ’
trueong hop tlep nhén sau 15 g10r hang ngay); chuyén ho so gidy dén P g
O quan co tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Léanh dao phong chuyén mén xem x¢ét, phan cong cong chure thu ly | Lanh dao phbng Kinh té/ Phong 0.5 ngay 1am
Busc2 | hd so Kinh té, Ha ting va D thi, UBND | > 13
cap xa i




Thu 1y giai quyét ,hé) so (Kiém tra, nghién ctu hd so, du thao

Chuyén vién phong Kinh t&/ Phong

14 ngay lam

Budéc 3 | phuong an giai quyét TTHC) Kinh té, Ha tang va D6 thi, UBND vide
cap xa '
Lanh dao phong chuyén mon xem Xét, cho y kién ddi véi du thao | Lanh dao phong Kinh té/ Phong 9 5 naav 1am
Busc4 | két qua giai quyét TTHC Kinh t&, Ha tAng va Do thi, UBND | ° "%
cap xa '
Bu6c S | Lanh dao UBND cip x& xem xét, phé duyet két qua TTHC Lanh dao UBND cép x& 02 ngay lam
Buée 6 VaP thl\I vao sb vin ban, dong dau, chuyén két qua veé B phan tiep Van the UBND cép X4 0,5 ngay lam
nhan va tra két qua. viéc
Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc tai Bo phan tiép nhan va tra két | Bo phan tiép nhan va tra két qua
qua TTHC. cia S¢ Xay dung tai Trung tam N
Budc 7 Phuc vu hanh chinh cbng Iirﬁg?ggiggh
(TTPVHCC) tinh; TTPVHCC céc
xa, phuong
Tong thoi gian thue hién TTHC: 20 ng?é{ lam
2. Déi Véi cdc trieong hop khac (khéng qué 10 ngay lam viéc).

Thr ty Thoi gian qu
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién dginh quy
viéc :

Buge 1 | Kiém tra, xem xét tinh chinh xé4c, ddy du ciia hd so; 1ap phiéu tiép | Bo phan tiép nhan va tra két qua | 0.3 ngé}y lam

viéc

nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, dung

cua S¢ Xay dung tai Trung tam




3

chit ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban sao chup dién tir, chiu
trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac vdi cac ndi dung
theo ban gidy; cap nhat vao H¢ thong thong tin giai quyét TTHC
ctia tinh va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyet theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo (101 voi
truong hop tlep nhén sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so gidy dén
O quan co tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Phuc vu hanh chinh cbng
(TTPVHCC) tinh; TTPVHCC céac
xa, phuong

Lanh dao phong chuyén mon xem xét, phin cong cong chirc thu ly

Lanh dao phong Kinh t¢/ Phong

0,5 ngay lam

Budc 2 | ho so Kinh té, Ha ting va D6 thi, UBND vide
cap xa '
Thu 1y giai quyét ho so (Kiém tra, nghién ctru ho so, du thao Chuvén via 5 A D
A 4 uyén vién phong Kinh t&/ Phong N
Bugc 3 | Phuong an gidl quyet TTHC) Kinh t, Ha tang va Do thi, UBND | 00 "9ay lam
cap xa i
Lanh dao phong chuyén moén xem xét, cho y kién doi véi du thao | Lanh dao phong Kinh t¢/ Phong 15 ngav Iam
Budc 4 | két qua giai quyét TTHC Kinh té, Ha tang va Do thi, UBND ’ \%éz
cap xa '
Buéc 5 | Lanh dao UBND cép xa xem xét, phé duyét két qua TTHC Lanh dao UBND cép x3 01 oy lam
. Vin thu vao sb van ban, dong dau, chuyén két qua vé Bo phan tiép | |, L ox 0,5 ngay lam
Budc 6 nhan va tra két qua. Vian thu UBND cap xa viee
Tra két qua cho ca nhan, t chirc tai Bo phan tiép nhan va tra két | Bo phan tiép nhan va tra két qua
qua TTHC. cia S¢ Xay dung tai Trung tam Khéna tinh
Budc 7 Phuc vu hanh chinh cbng thc‘yigian
(TTPVHCC) tinh; TTPVHCC cac &
Xa, phuong
10 ngay lam

Tong thoi gian thye hién TTHC:

viéc
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